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1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Запрос предложений – конкурентная закупочная процедура,  являющаяся торгами, победителем в которой признается лицо, предложившее лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, работ, услуг на основании установленных критериев и порядка оценки. 

Заказчик- Общество, в интересах которого проводится закупка товара (работ, услуг). 

Комиссия по осуществлению закупок – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупок. 

Участник закупочной процедуры – заинтересованное лицо, подавшее заявку на участие в закупочной процедуре в срок, установленный закупочной документацией, и претендующее на заключение гражданско-правового договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика и за счет его средств. 

Победитель запроса предложений – поставщик (исполнитель, подрядчик), который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации. 

Единая информационная система  – совокупность информации, содержащейся в базах данных, информационных технологий, технических средств, обеспечивающих формирование, хранение, обработку такой информации, а также ее предоставление с использованием соответствующего функционала. 
Лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, явно обособленная в документации по запросу предложений, на которую в рамках запроса предложений подается отдельное предложение и в отношении которой принимается отдельное решение о выборе победителя. Торговая процедура по лоту считается самостоятельной торговой процедурой и не влияет на действительность торговых процедур по другим лотам.

Электронный документ –документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме, подписанный электронной подписью, и который, как юридически полноценный аналог

 HYPERLINK "http://economic_mathematics.academic.ru/702/Аналог" \h  бумажного документа, создан, передается и хранится с помощью программных и технических средств; может быть представлен в форме, понятной для восприятия человеком, в том числе в бумажной (традиционной) форме; содержит реквизиты, позволяющие его идентифицировать, а также проверять его подлинность и целостность. 
Электронная площадка (ЭТП)  – программно-аппаратный комплекс организационных, информационных и технических решений, обеспечивающих взаимодействие продавца и покупателя через электронные каналы связи. 

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1.  Форма и способ процедуры закупки, предмет запроса предложений

2.1.1. Открытый запрос предложений в электронной форме (далее – запрос предложений) на право заключения договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала электронной торговой площадки ЭТП НЭП-Фабрикант  https://www.fabrikant.ru/.
2.1.2. Наименование и характеристики поставляемых по договору/ам товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг (в отношении каждого лота) указаны в «ТЕХНИЧЕСКОМ ЗАДАНИИ» настоящей документации по запросу предложений (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации по запросу предложений, если рядом с такой ссылкой не указано иное). 

2.1.3. Состав и объем товара (работ, услуг), сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), количество лотов указаны в пунктах 1, 3, 4 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

2.1.4. Предметом запроса предложений является право на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг согласно пункту 1 раздела 5 «Информационная карта».
2.2. Участие в процедуре запроса предложений 
2.2.1. Для участия в процедуре запроса предложений Участник закупки должен:

            а) быть зарегистрированным на ЭТП НЭП-Фабрикант  https://www.fabrikant.ru/ и получить аккредитацию участника ЭТП  НЭП-Фабрикант  в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аттестации, установленными данной ЭТП;

           б) удовлетворять требованиям, изложенным в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;
           в) предоставить заявку на участие в запросе предложений согласно требованиям настоящей документации по запросу предложений.

2.2.2. Для всех Участников закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений требований, не предусмотренных документацией по проведению запроса предложений, не допускается.

2.2.3. Решение о допуске Участников закупки к дальнейшему участию в запросе предложений либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации по запросу предложений (по каждому лоту отдельно) принимает Закупочная комиссия.
2.2.4. Закупочная комиссия вправе в любой момент вплоть до подписания договора отстранить Участника закупки  в случае обнаружения недостоверных сведений в заявке на участие в запросе предложений и (или) ее уточнениях существенных для допуска данного участника к запросу предложений и (или) установления его места в ранжировке.

2.3. Правовой статус документов

2.3.1. Запрос предложений является разновидностью торгов и подпадает под регулирование статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. При проведении Запроса предложений извещение вместе с документацией по проведению закупок является приглашением поставщикам делать оферты в установленном документацией виде в адрес Заказчика. Заказчик обязан заключить договор с лицом, выигравшем торги.

2.3.2. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений и настоящей документацией по запросу предложений, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации и иными Федеральными законами.
2.4. Особые положения в связи с проведением запроса предложений через ЭТП

2.4.1. Участник закупки должен в сроки, указанные в пункте 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», подать заявку на участие в запросе предложений в форме электронного документа через ЭТП НЭП-Фабрикант в порядке, предусмотренном регламентом работы данной системы и с учетом требований, указанных в п. 2.4.2. 

2.4.2. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан усиленной электронной подписью лицом, имеющим право действовать от имени Участника без доверенности. Указанное лицо вправе делегировать свои полномочия иному лицу на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается к Заявке и подписывается электронной подписью должностного лица – участника закупки. 

2.5. Затраты на участие в запросе предложений

2.5.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП НЭП-Фабрикант, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе предложений (в отношении лота), иной документации, а Заказчик не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.

2.5.2. Участник закупки не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды по результатам проведения запроса предложений.

2.6. Порядок внесения изменений в извещение, документацию о проведении запроса предложений. 
2.6.1. Заказчик вправе внести изменения в извещение, документацию о проведении запроса предложений. Изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

2.6.2. В случае внесения изменений в извещение, документацию о проведении запроса предложений, срок подачи заявок на участие в закупке продлевается таким образом, чтобы  с даты размещения в единой информационной системе изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в закупке, установленного  настоящей документацией.
2.7.  Отказ от проведения запроса предложений (или любого лота запроса предложений)

2.7.1. Заказчик, разместивший в единой информационной системе и на ЭТП НЭП-Фабрикант, извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений, вправе отменить закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке. 

2.7.2. Решение об отказе от проведения закупки размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.

2.7.3. По истечении срока отмены закупки в соответствии с п. 2.7.1. и до заключения договора Заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

2.8. Обжалование

2.8.1. Любой участник закупки вправе обжаловать в антимонопольном органе в порядке, установленном статьей 18.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года №135-ФЗ "О защите конкуренции", с учетом особенностей, установленных статьей 3 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее-Федеральный закон №223-ФЗ), действия (бездействие)  Заказчика, комиссии по осуществлению закупок, оператора электронной площадки при закупке товаров, работ, услуг, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.   
2.8.2. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг. Корпорация развития малого и среднего предпринимательства в случаях, предусмотренных пунктами 1, 4 - 6 части 10 статьи 3 Федерального закона №223-ФЗ, вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика, в отношении которого корпорация развития малого и среднего предпринимательства проводит мониторинг соответствия или оценку соответствия, предусмотренные статьей 5.1 Федерального закона №223-ФЗ. 

2.8.3. Любой участник закупки вправе обжаловать действия (бездействия) Заказчика  в контролирующий орган Заказчика – Управляющую организацию:  АО «Российские газеты», 125993, г. Москва, ул. Правды, 24, стр. 4, офис 325.
           Управляющая организация в течение 10 дней со дня получения жалобы рассматривает её и выносит решение:

- либо о признании жалобы необоснованной;

- либо о признании жалобы обоснованной (полностью или частично). При вынесении указанного решения Управляющая организация одновременно с  извещением о принятом решении, предпринимает меры, которые будут обязательны для исполнения Заказчиком.

3. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ,
ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

3.1. Требования к Участникам закупки.
Участники закупки должны соответствовать следующим требованиям:

3.1.1. правоспособность в полном объеме на участие в процедуре запроса предложений, заключение и исполнение договора по результатам такой закупочной процедуры;

3.1.2. в отношении Участника не должно проводиться процедур ликвидации (для юридического лица) и должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании Участника банкротом и об открытии конкурсного производства (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

3.1.3. деятельность Участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

3.1.4. у Участника должна отсутствовать просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

3.1.5. отсутствие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона №223-ФЗ, и в реестре недобросовестных поставщиков,  предусмотренном Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

3.1.6. в случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности; 

3.1.7. обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. 
3.2. Дополнительные требования к Участникам закупки могут быть указаны в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

3.3. Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений

Для подтверждения соответствия требованиям Участник закупки в составе заявки должен приложить следующие документы:

3.3.1. для участников закупки - российских юридических лиц: сканированный оригинал, подписанный электронной подписью, или электронная форма с электронной подписью налогового органа, полученной не ранее чем за  один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
3.3.2. для участников закупки - российских индивидуальных предпринимателей:  скан оригинала, подписанный электронной подписью, или электронная форма с электронной подписью налогового органа, полученной не ранее чем за один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3.3.3. для участников закупки - иностранных лиц: документы о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства, оформленные надлежащим образом;

3.3.4. документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, на такое подписание от имени участника запроса предложений в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

3.3.5. копии учредительных документов  участника запроса предложений (для юридических лиц);

3.3.6. согласие на совершение крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью;

3.3.7. в случае если от имени Участника закупки действует лицо, не имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, то предоставляется доверенность на осуществление действий от имени участника. Доверенность должна быть заверена печатью участника и подписана руководителем участника (индивидуальным предпринимателем).  

3.3.8. документ, подтверждающий выполнение требований по предоставлению обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации;

3.3.9. декларация, подтверждающая соответствие потенциального участника запроса предложений требованиям, установленным закупочной документацией. 

3.3.10.  иные документы, которые, по мнению Участника закупки, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

3.4. В пункте 13 раздела 5 «Информационная карта» Заказчиком может быть установлена обязанность Участника закупки предоставить в составе заявки иные документы помимо предусмотренных  в пункте 3.3. настоящей документации.

3.5. Если Участник закупки подает заявки на несколько лотов, то он вправе не прикладывать к заявке одинаковые  документы, приложив письмо со ссылкой на номер извещения, к которому приложены эти документы.
4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1. Получение документации по запросу предложений

4.1.1. Документация по запросу предложений, размещенная в единой информационной системе, находится в открытом доступе и предоставляется бесплатно. Порядок получения документации по запросу предложений на ЭТП НЭП-Фабрикант определяется правилами данной ЭТП.

4.2. Разъяснение положений документации по запросу предложений

4.2.1. Любой Участник закупки вправе направить Заказчику запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке через ЭТП НЭП-Фабрикант в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП.  

4.2.2. В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса, указанного в п. 4.2.1., Заказчик осуществляет разъяснение положений документации о закупке и размещает их в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. Заказчик вправе не осуществлять разъяснение в случае, если запрос поступил позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.
4.2.3. Разъяснения положений документации о закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.
4.3. Общие требования к заявке на участие в запросе предложений

4.3.1. Для целей настоящей документации по запросу предложений под заявкой понимается предоставляемое Участником закупки с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП НЭП-Фабрикант предложение на участие в запросе предложений (в отношении лота), сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу предложений.

4.3.2. Участник закупки вправе подать заявку на участие в запросе предложений на любой лот, любые несколько лотов или все лоты. В случае если Участник закупки планирует принять участие в запросе предложений по нескольким лотам, он должен подготовить заявку на участие в запросе предложений на каждый такой лот отдельно. 
4.3.3. Каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, должен быть подписан электронной подписью.
4.3.4. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются.
4.3.5. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу предложений, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу предложений, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав заявки на участие в запросе предложений должны быть предоставлены Участником закупки через ЭТП НЭП-Фабрикант  в сканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе предложений, размещенные Участником закупки на ЭТП НЭП-Фабрикант, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе предложений, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с установленными выше  требованиями. 

4.3.6. Прочие правила подготовки и подачи заявки на участие в запросе предложений через ЭТП НЭП-Фабрикант определяются регламентом работы данной ЭТП.

4.3.7.  Заказчик вправе запросить оригиналы или нотариально заверенные копии документов, указанных в пункте 3.3. настоящей документации по запросу предложений.
4.3.8. Комиссия по закупкам вправе при рассмотрении заявок проверить актуальность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений путем использования официальных сервисов органов государственной власти или иным законным способом. 

4.4. Срок действия заявки на участие в запросе предложений

4.4.1. Заявка на участие в запросе предложений (в отношении лота) должна быть действительна в течение срока, указанного Участником закупки в данной заявке (раздел 6, Форма 1), но не менее 60 календарных дней со дня окончания приема заявок, указанного в извещении.
4.5. Официальный язык запроса предложений

4.5.1. Заявка на участие в запросе предложений, подготовленная Участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются Участники закупки и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. 

4.5.2. Любые вспомогательные документы, представленные Участником закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен). Наличие противоречий между представленным документом и его переводом, которые изменяют смысл представленного документа, расценивается закупочной комиссией как предоставление Участником закупки недостоверных сведений в составе заявки на участие в запросе предложений.

4.5.3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в запросе предложений, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.5.2. может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией по запросу предложений.

4.6. Валюта запроса предложений

4.6.1. Все суммы денежных средств  в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 8 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.6.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в пункте 8 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.6.3. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктами  4.6.1. 4.6.2. может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией по запросу предложений.

4.7. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
4.7.1. Начальная (максимальная) цена договора (для каждого лота отдельно)  указана в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 9 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.8. Обеспечение исполнения обязательств, связанных с участием в запросе предложений (обеспечение заявки на участие в запросе предложений)

4.8.1. В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает пять миллионов рублей, Заказчик вправе установить в документации о закупке требование к обеспечению заявок на участие в закупке в размере не более пяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

4.8.2. В случае, если Заказчик установил требование обеспечения заявки, то в пункте 10 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» должны быть указаны размер такого обеспечения и иные требования к такому обеспечению, в том числе условия банковской гарантии. Обеспечение заявки на участие в закупке может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств, предоставления банковской гарантии или иным способом, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. Выбор способа обеспечения заявки на участие в запросе предложений из числа предусмотренных Заказчиком в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке осуществляется участником закупки. 
4.8.3.  Если Участник принимает участие в запросе предложений по нескольким лотам, обеспечение заявки на участие в запросе предложений предоставляется по каждому такому лоту.

4.8.4. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений возвращается:

1) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений – всем Участникам закупки, подавшим заявки на участие в запросе предложений;

2) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве Участником закупки заявки на участие в запросе предложений, отозвавшему заявку в соответствии с условиями документации по запросу предложений;

3) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок – Участнику закупки, заявка которого отклонена;

4) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с победителем запроса предложений по результатам состоявшегося запроса предложений и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору – победителю запроса предложений;

5) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с победителем запроса предложений по результатам состоявшегося запроса предложений – всем остальным участникам запроса предложений, которым обеспечение заявки не было возвращено на предыдущих стадиях;

6) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с участником закупки и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо со дня принятия решения об отказе от заключения с ним договора – такому участнику закупки;

7) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня признания запроса предложений несостоявшимся и принятия решения о незаключении договора по его результатам – участнику закупки, которому обеспечение заявки не было возвращено на предыдущих стадиях.
4.8.5. В случае поступления жалобы на действия (бездействия) Заказчика, закупочной комиссии, оператора электронной площадки срок в соответствии с п. 4.8.3. начиная с которого участник закупки получает возможность возврата ему обеспечения, на время рассмотрения жалобы переносится до получения решения о результатах рассмотрения данной жалобы.

4.8.6. Возврат Участнику закупки  обеспечения заявки на участие в запросе предложений не производится в следующих случаях:

1) уклонение или отказ Участника закупки от заключения договора;

2) непредоставление или предоставление с нарушением условий, установленных Федеральным законом №223-ФЗ,  до заключения договора Заказчику обеспечения исполнения договора (в случае, если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).

4.9. Подача и прием заявок на участие в запросе предложений

4.9.1. Участник закупки, начиная с момента размещения в единой информационной системе и/или на ЭТП НЭП-Фабрикант извещения о проведении запроса предложений, вправе направить свое предложение исполнения договора. При этом помимо цены договора предложение Участника закупки может содержать иные условия исполнения договора.

4.9.2. Каждый участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений, кроме случаев подачи альтернативных предложений. При этом внесение изменений в поданное предложение, в том числе изменение цены предложения, не будет расцениваться организатором запроса предложений как подача «второй» заявки. 

4.9.3.   Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений на ЭТП НЭП-Фабрикант определяется регламентом работы данной ЭТП.

4.9.5. Участник закупки вправе изменить или отозвать заявку при условии,  если изменение осуществлено или уведомление об отзыве заявки получено Заказчиком до истечения срока подачи заявок. Участник  закупки направляет  уведомление об отзыве или изменении заявки

оператору электронной  площадки.
4.10. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений
4.10.1. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений производится Комиссией в рамках отборочного  и оценочного  этапов.  
4.10.2.  Закупочная комиссия вправе привлечь экспертов к рассмотрению заявок на участие в запросе предложений. При этом закупочная комиссия рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения. 

4.10.3. Рассмотрение заявок (по каждому лоту)  на участие в запросе предложений проводится в сроки, установленные извещением о проведении запроса предложений.

4.10.3.1.  В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Заказчик имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней, информацию о соответствии достоверности указанных в заявке на участие в запросе предложений сведений.

4.10.3.2.  В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, Заказчик, по решению закупочной комиссии, вправе уточнять заявки в следующем порядке:

1) затребовать у Участника закупки отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени Участника закупки, документы, подтверждающие обладание Участником необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника предлагать этот товар, документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

2) направить Участникам закупки запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и направлении Заказчику (Организатору) исправленных документов; 
3) направить Участникам закупки запросы по разъяснению положений заявок на участие в запросе предложений, не изменяющие существо заявки, включая изменение условий заявки (валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемых товаров, работ, услуг, их технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры запроса предложений и объем, номенклатуру и цену предлагаемых участником товаров, работ, услуг. 

4.10.3.3.  При уточнении заявок на участие в запросе предложений Заказчиком не допускается создание преимущественных условий Участнику закупки или нескольким Участникам закупки.

4.10.3.4.  Решение закупочной комиссии об уточнении заявок на участие в запросе предложений отражается в протоколе заседания закупочной комиссии, который размещается в единой информационной системе и на ЭТП, в течение 1 (одного) дня после подписания указанного протокола.

4.10.3.5.   В случае принятия закупочной комиссией решения о направлении Участникам закупки запроса в соответствии с пунктом 4.10.1.5. такие запросы направляются после размещения в единой информационной системе протокола, указанного в пункте  4.10.1.7. (по каждому лоту отдельно). Срок уточнения Участниками закупки своих заявок на участие в запросе предложений устанавливается в соответствующих запросах одинаковый для всех участников и не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочной стадии рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений (по данному лоту).

4.11. Проведение отборочной стадии

4.11.1. В рамках отборочной стадии закупочная комиссия в срок, указанный в извещении о проведении закупки, осуществляет  рассмотрение заявок (по каждому лоту отдельно) на участие в запросе предложений и участников закупки на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящей документации по запросу предложений, в частности: 

4.11.1.1. соответствие заявки требованиям документации по запросу предложений по существу и по своему составу,  согласно пункту 14 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», и оформлению;

4.11.1.2. достоверность сведений и действительность документов, приведенных в заявке;

4.11.1.3. соответствие Участника закупки и заявленных участником на участие в запросе предложений субподрядчиков/ изготовителей товаров/ соисполнителей (в случае установления требований), требованиям, установленным в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»; 
4.11.1.4. соответствие предлагаемых Участником закупки товаров, работ, услуг требованиям, установленным в пункте 12 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;
4.11.1.5. соответствие предлагаемых Участником закупки договорных условий (в том числе не превышения объявленной начальной (максимальной) цены договора) требованиям, установленным в пунктах 3, 3.1 и  9 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

4.11.1.6. предоставление Участником закупки требуемого обеспечения заявки, установленного в пункте 10 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.11.2.  При проведении отборочного этапа Комиссия вправе запросить от участника  разъяснения положений заявки. При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на существенное изменение заявки, включая изменение коммерческих условий такой заявки (предмета заявки, цены, сроков). 

4.11.3. В случае если заявка участника запроса предложений или сам участник не отвечают какому-либо из требований, установленных в п. 4.11.1. настоящей  документации, то его заявка может быть отклонена. 

4.11.4.  В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в закупочной процедуре, кроме случая подачи альтернативных предложений, все такие заявки данного участника будут отклонены. 

4.11.5.  Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже более чем на 20 процентов от средней суммы поданных предложений, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение.  

4.11.6.  В случае если заявка участника запроса предложений и сам такой участник соответствует всем требованиям настоящего Положения и документации, данный участник допускается к участию в запросе предложений и его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке. 

4.11.7. Решение об отклонении заявок или о допуске участника к дальнейшему участию в запросе предложений принимается членами Комиссии путем голосования, результаты которого фиксируются протоколом. 

4.11.8. Запрос предложений признается несостоявшимся по результатам рассмотрения заявок в случае, если: 

· подана только одна заявка на участие в запросе предложений; 

· не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений; 

· на основании результатов рассмотрения Комиссией заявок на участие в запросе предложений принято решение об отклонении всех заявок или принято решение о допуске к участию в запросе предложений только одного участника запроса предложений. 
При этом возможно заключение договора с единственным допущенным участником запроса предложений после согласования с Управляющей организацией –АО «Российские газеты»  или повторное проведение закупки с возможностью изменения способа закупки. 
4.11.9.  По итогам отборочного этапа рассмотрения заявок составляется  протокол в соответствии с частью 13 статьи 3.2 Федерального закона №223 ФЗ. 

4.11.10. При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены. 
4.11.2. Проведение оценочной стадии

4.11.2.1.  В рамках оценочной стадии Закупочная комиссия оценивает предложения участников, в отношении которых принято решение о допуске к участию в запросе предложений по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из соответствия критериям оценки, которые указываются пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». Критерии и порядок оценки, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем Участникам.
4.11.2.2.  Победителем запроса предложений признается  Участник закупки, заявка которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
4.11.2.3.  По итогам рассмотрения и оценки заявок составляется итоговый протокол заседания закупочной комиссии, который размещается в единой информационной системе и на ЭТП  НЭП-Фабрикант  в течение 7 (семи) рабочих дней.
4.12. Заключение договора по результатам запроса предложений

4.12.1.
 Заказчик в течение трех рабочих  дней со дня подписания  итогового протокола/ протокола заседания закупочной комиссии по рассмотрению единственной заявки (по данному лоту) передает победителю/участнику запроса предложений проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем/участником запроса предложений (по данному лоту) в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу предложений, за исключением условий, которые Заказчик определил как обязательные. Условия, которые определены Заказчиком как обязательные, изменению не подлежат, и заносятся в договор автоматически, как они определены Заказчиком. Обязательными являются условия, указанные Заказчиком. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении или указанную Участником в предложении (если начальная цена не установлена). 

4.12.2.
 В случае, если победителем закупки, проводящейся с предоставлением приоритета в соответствии с Постановлением Правительства № 925 от 16.09.2016, представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора. 

Приоритет товарам российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами не предоставляется, если закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки.
В случае, если победителем закупки, при проведении которой цена договора снижена до нуля и которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора. 

4.12.3.
 Если по результатам проведенного запроса предложений по двум и более лотам Заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов. В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам запроса предложений в рамках каждого лота, должны остаться неизменными.

4.12.4.
 В случае если победитель/участник находится не в том же населенном пункте, что Заказчик, Заказчик направляет в течение трех рабочих  дней  со дня подписания итогового протокола проект договора по факсу или по электронной почте. 

4.12.5.
 В течение пяти дней победитель/участник передает по факсу, по электронной почте в сканированном виде (иногородний контрагент) или вручает Заказчику договор с подписью и печатью.  

4.12.6.
  Договор, подписанный по факсу или в электронной форме, имеет силу документа, после обмена подписями по факсу или в электронном виде между Заказчиком и победителем/ Участником, либо с другим Участником, в случае заключения договора с иным Участником. В разумные сроки между Заказчиком и победителем/участником, с которым заключается договор, производится обмен документами на бумажном носителе. 

4.12.7. Договор по результатам закупки заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам закупки.
          В случае необходимости одобрения органом управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) Заказчика, закупочной комиссии, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) Заказчика, закупочной комиссии, оператора электронной площадки.

4.12.8. По итогам закупки Заказчик вправе заключить договоры с несколькими Участниками закупки в порядке и в случаях, которые установлены в Положении о закупке Заказчика.

4.12.9.
 Возможность отказа участника, чьё предложение было признано лучшим, либо победителя закупочной процедуры от подписания договора прописывается в пункте 22 Информационной карты настоящей  документации. В случае уклонения победителя закупки от заключения договора Заказчик  вправе выполнить одно из действий: 

· отказаться от заключения договора; 

· предложить заключить договор участнику, занявшему второе место, а в случае отказа второго – третьему, предварительно согласовав такое решение в Управляющей организации; 

· провести повторную закупку. 

Если возможность отказа от заключения договора прямо не прописана в документации, то отказ победителя закупочной процедуры или участника, чье предложение было признано лучшим, от подписания договора считается уклонением от заключения договора. В соответствии с частью 2 ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ  уклонение от заключения договора является основанием для включения недобросовестного участника закупки в реестр недобросовестных поставщиков (исполнителей, подрядчиков).   

Под уклонением от заключения договора понимается следующее: 

· прямой письменный отказ от подписания договора; 

· неподписание участником подписанного со стороны Заказчика договора в предусмотренный  настоящим Положением либо документацией срок; 

· несвоевременное представление обеспечения договора; 

· предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее предложенным в заявке участника и другие. 

При наступлении вышеперечисленных событий закупочной комиссией составляется протокол об уклонении победителя закупки от заключения договора. В указанном протоколе должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, об участнике, который отказывается заключить договор, сведения об имеющихся фактах, указывающих на уклонение от подписания договора, а также реквизиты документов, подтверждающих эти факты.  Также в протоколе указывается решение комиссии  о направлении договора участнику закупки, заявке которого  присвоен второй номер,  или признании  торгов несостоявшимися. Указанный протокол размещается Заказчиком в ЕИС и ЭТП, с учетом их функционала, в течение трех дней после дня подписания указанного протокола. Заказчик обязан в течение 30 дней с момента истечения срока подписания договора направить сведения об указанном участнике в контролирующий орган. 

14.12.10. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо с особенностью заключаемого договора для его заключения необходимо одобрение Совета директоров Заказчика, договор заключается только после такого одобрения. Об этом должно быть указано в извещении о проведении закупочной процедуры и документации. В этом случае сроки, указанные в п. 14.12.7.  могут быть увеличены. 

14.12.11. Заказчик  вправе отказаться от заключения договора с победителем/участником в случае установления недостоверности сведений (в т.ч. о стране происхождения товара), содержащихся в документах, представленных таким участником, установления факта проведения в отношении участника ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления его деятельности, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях,   на любом этапе проведения процедуры запроса предложений до момента заключения договора.  

4.13. Обеспечение исполнения договора
4.13.1. Обеспечение исполнения обязательств по договору возможно в порядке и размерах, предусмотренных разделом 5 «Информационная карта запроса предложений.
5.  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Следующие условия проведения запроса предложений являются неотъемлемой частью настоящей документации, уточняют и дополняют положения разделов 1-4 документации по проведению запроса предложений

При возникновении противоречия между положениями разделов 1-4 документации применяются положения раздела  5 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ»

	№ п/п
	Наименование 
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса предложений и количество поставляемого товара (объема выполняемой работы, оказываемой услуги), а также краткое описание предмета закупки
	Поставка бумаги мелованной листовой 
в количестве  50 т
Договор  будет заключен без обязательства Покупателя выбрать весь объем товара. По истечении срока действия договора он автоматически расторгается по фактически выбранному объёму Товара без предъявления претензий и штрафных санкций по невыборке Товара. Незаявленный Покупателем к поставке объем Товара Поставщиком не поставляется, не принимается и не оплачивается Покупателем.
Краткое описание предмета закупки содержится в техническом задании

	1.1.
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	ЭТП НЭП-Фабрикант  https://www.fabrikant.ru/

	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится запрос предложений
	Положение о закупочной деятельности АО «ИПК «Дальпресс» (редакция №5), утвержденное Советом директоров ОАО «ИПК «Дальпресс» (протокол № 60  от  13.09.2018) 



	3. 
	Место поставки товара (выполнения работы, оказания услуги)
Условия и сроки (периоды) поставки товара (выполнения работы, оказания услуги)
Форма, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги)

	склад Покупателя по адресу: г. Владивосток, пр-т «Красного Знамени», 10. Доставка Товара Покупателю производится за счет Поставщика.

март- декабрь 2021 года 

Поставка Товара осуществляется партиями на основании письменных заявок Покупателя, полученных с использованием средств факсимильной связи, почтой или электронной почтой, в течение 3 (трех) рабочих дней от даты получения заявки Покупателя. В заявке указывается наименование, плотность и количество необходимого Товара.

Покупатель производит оплату партии Товара на основании выставленного Поставщиком счета в течение 3 (трех) рабочих дней на условиях предоплаты в размере 100% путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в Российских рублях по курсу Доллара США, установленному ЦБ РФ на день оплаты. 

Днем оплаты считается день списания денежных средств с расчетного счета Покупателя.

	3.1
	Встречные предложения по условиям проекта договора
	Форма и все условия проекта договора являются обязательными. Участник вправе предложить лучшие условия договора.

	4. 
	Количество лотов
	1 (один)

	5. 
	Заказчик
	Акционерное общество «Издательско-полиграфический комплекс «Дальпресс» 



	6. 
	Контактные данные Заказчика
	Юридический и почтовый адрес: Российская Федерация, 690106, Приморский край, г. Владивосток, пр-т Красного Знамени, дом 10, электронная почта: info@dalpress.ru
Контактные лица: 

Андреева Елена Петровна, тел. (423) 245-05-31, факс (423) 245-56-41, e-mail: Andreeva@dalpress.ru 

Романова  Ольга Михайловна, тел. (423) 245-04-26, 
e-mail: rom@dalpress.ru
 

	7. 
	Официальный язык запроса предложений
	Русский

	8. 
	Валюта запроса предложений
	Доллар США


	9.
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
	 59 000,00  Долларов США с учетом НДС 20%
Начальная цена сформирована с учетом стоимости нового Товара, необходимой упаковки и маркировки,  доставки до склада Покупателя, страхования, уплаты таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, которые Поставщик должен оплачивать в соответствии с условиями  договора или на иных основаниях


	10.
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
	Не установлено


	11.
	Требования, предъявляемые к участникам запроса предложений

	Участник запроса предложений должен соответствовать следующим требованиям:

1. правоспособность в полном объеме на участие в процедуре запроса предложений, заключение и исполнение договора по результатам такой закупочной процедуры;
2. в отношении Участника не должно проводиться процедур ликвидации (для юридического лица) и должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании Участника банкротом и об открытии конкурсного производства (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);
3. деятельность Участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре;

4. у Участника должна отсутствовать просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 
5. отсутствие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального Закона от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и в реестре недобросовестных поставщиков,  предусмотренном Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.



	12.
	Требования к поставляемому товару (работам, услугам)
	 Требования указаны в Техническом задании 


	13.
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса предложений и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе предложений
	Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 11, участник закупки в составе заявки на участие в запросе предложений должен приложить следующие документы:

1. для участников закупки - российских юридических лиц: сканированный оригинал, подписанный электронной подписью, или электронная форма с электронной подписью налогового органа, полученной не ранее чем за  один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

2. для участников закупки - российских индивидуальных предпринимателей:  скан оригинала, подписанный электронной подписью, или электронная форма с электронной подписью налогового органа, полученной не ранее чем за один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

3. для участников закупки - иностранных лиц: документы о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства, оформленные надлежащим образом;

4. документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, на такое подписание от имени участника запроса предложений в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

5. учредительные документы участника запроса предложений (для юридических лиц);

6. согласие на совершение крупной сделки, сделки с заинтересованностью в случае, если необходимость такого согласия установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для  участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью; либо письмо участника о том, что данная сделка для такого участника запроса предложений не является крупной сделкой и сделкой с заинтересованностью; Образец представлен в разделе 6, Форма 5.

7. в случае если от имени Участника закупки действует лицо, не имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, то предоставляется доверенность на осуществление действий от имени участника. Доверенность должна быть заверена печатью участника и подписана руководителем участника (индивидуальным предпринимателем).  Образец представлен в разделе 6, Форма 4.
Участник вправе приложить иные документы, которые подтверждают его соответствие установленным требованиям и критериям оценки, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.


	14.
	Состав заявки на участие в запросе предложений и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе предложений

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке указаны в пунктах 4.3-4.6.  настоящей Документации.

Участник закупки должен предоставить следующие документы:

1) Заявка на участие в запросе предложений по форме, приведенной в настоящей документации по запросу предложений (раздел 6, Форма 1);

2) Анкета (раздел 6, Форма 2);
3) Техническое предложение (раздел 6, Форма 3);
4)  Документы, указанные в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», подтверждающие соответствие участника запроса предложений установленным требованиям. 


	15
	Возможность проведения процедуры переторжки 
	Не предусмотрено 

	16
	Формы, порядок, дата и время окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке


	Форма и порядок предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке указаны в пункте  4.2.  настоящей Документации.

Дата начала срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке-19 февраля 2021 года
Дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке 26 февраля  2021 года 17 час. по местному времени.



	16.1.
	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа


	Срок предоставления документации о закупке: с  19 февраля  2021 года  по 04 марта 2021 года
Место и порядок предоставления документации о закупке: Документации о закупке  находится в свободном доступе, без взимания платы  в единой информационной системе  www.zakupki.gov.ru и на ЭТП НЭП-Фабрикант  https://www.fabrikant.ru/
Плата не взимается 



	17.
	Место, дата начала, дата и  время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах закупки) 

	Место подачи заявок:  ЭТП НЭП-Фабрикант  https://www.fabrikant.ru/
Дата начала подачи заявок на участие в закупке: 19 февраля  2021 года
Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке: 03-00 (время московское)  03 марта 2021 года


	17.1.
	Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки

	Место рассмотрения предложений участников закупки: г. Владивосток, пр-т Красного Знамени, дом 10  

Дата подведения итогов закупки: не позднее 04 марта 2021 года

	18.
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в запросе предложений 

	1. Цена договора

70%
2. Квалификация участника 

30%

Оценка осуществляется согласно методике оценки заявок на участие в запросе предложений, приведенной в разделе 7 настоящей Документации.



	19.
	Срок заключения договора
	Заказчик направляет  победителю/участнику договор по электронной почте на адрес, указанный в анкете, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола.

Победитель/участник в течение пяти календарных дней со дня получения от Заказчика  договора вручает Заказчику договор с подписью и печатью, а в случае нахождения в другом населенном пункте направляет по факсу или электронной почте в сканированном виде и одновременно оригинал договора высылает заказной почтой.

Договор по результатам закупки заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам закупки. 

	20.
	Обеспечение исполнения договора 
	Не предусмотрено



	21
	Сведения о праве Заказчика отказаться от проведения процедуры закупки
	Заказчик вправе отменить запрос предложений по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке. 

Заказчик при отмене запроса предложений не несёт ответственности перед участниками закупки.

	22
	Возможность отказа участника, чьё предложение было признано лучшим, либо победителя закупочной процедуры от подписания договора
	не допускается


6. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Форма 1.

Фирменный бланк участника запроса предложений

«___» __________ 20___ года №______

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

1. Изучив извещение о проведении запроса предложений, опубликованное в единой информационной системе и на ЭТП НЭП-Фабрикант  на сайте  www.fabrikant.ru «Запрос предложений в электронной форме № ___» (указывается номер запроса предложений на ЭТП), Документацию и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, ___________________________________________________________________________________, 

(полное наименование участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы) 

ИНН ________________________________________________________,

(ИНН участника запроса предложений)

зарегистрированное по адресу _______________________________________________,

(юридический адрес участника запроса предложений)

фактический адрес _____________________________________________________,

(фактический адрес участника запроса предложений)

в лице __________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его Ф.И.О.)

предлагает заключить договор _______________________________________________________

(предмет договора)

в количестве  _______   на условиях, предусмотренных проектом договора, в соответствии с требованиями, указанными в «Техническом задании», и по цене договора _____________ Долларов США с  учетом НДС в размере _______%. (Если участник не является плательщиком НДС, то цена указывается без НДС)

           Цена договора включает стоимость нового Товара, необходимой упаковки и маркировки,  доставки до склада Покупателя, страхования, уплаты таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, которые Поставщик должен оплачивать в соответствии с условиями  договора или на иных основаниях
2. Обязуемся, в случае признания нас участником, отвечающим требованиям закупочной документации/победителем, который предложил поставить товары на условиях документации, заключить договор в срок, на условиях, требованиях запроса предложений и по цене, предложенной нами.

3. Мы согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков в соответствие с Федеральным законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» в случаях, если не предоставим Заказчику договор в срок, указанный в документации (в том числе не предоставим Заказчику в установленный срок обеспечения исполнения договора, когда такое обеспечение предусмотрено), или договор, заключенный с нами по результатам запроса предложений, будет расторгнут по решению суда.

4. Мы подтверждаем, что у нас отсутствует просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой  превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
5. Мы подтверждаем, что в отношении нас не принято решение о ликвидации, не введены процедуры банкротства, не принято решение о приостановлении деятельности, имущество не находится под арестом, сведения о нас не внесены в реестр недобросовестных поставщиков в соответствии с Федеральным Законом от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и в реестре недобросовестных поставщиков в соответствии с Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

6. Настоящая заявка на участие в запросе предложений (в отношении лота) является офертой и действительна до ___________________________.

7.  Нам известно, что Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений.

8. Настоящим гарантируем, что нами получено согласие на передачу персональных данных и обработку Заказчиком предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие Заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.

9. В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений:

Опись документов заявки в соответствии с требованиями пунктов 13, 14 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»:

	№

п/п
	Наименование документа 


	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	Заявка на участие в запросе предложений (форма № 1)
	
	

	2. 
	Анкета (форма № 2)
	
	

	3. 
	Техническое предложение (форма № 3)
	
	

	4. 
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений (или документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).
	
	

	5. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, на такое подписание от имени участника запроса предложений в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц). 
	
	

	6. 
	Копии учредительных документов участника запроса предложений (для юридических лиц), копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);
	
	

	7. 
	Доверенность на осуществление действий от имени участника, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в случае если от имени участника действует иное лицо 


	
	

	8. 
	Согласие на совершение крупной сделки, сделки с заинтересованностью в случае, если такая необходимость установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника о том, что данная сделка для такого участника запроса предложений не является крупной сделкой и сделкой с заинтересованностью.
	
	

	9. 
	Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям и критериям оценки
	
	


_________________________________

________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

                      (ФИО и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Заявку на участие в запросе предложений желательно оформить на официальном бланке участника запроса предложений. 

2. Участник запроса предложений присваивает заявке дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4. Участник запроса предложений должен указать срок действия заявки на участие в запросе предложений, который не может менее 60 календарных дней со дня проведения процедуры открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений.

5. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса предложений (обязательные документы указаны в п. 13, 14 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»).

6. Заявка на участие в запросе предложений должна быть подписана и скреплена печатью (при ее наличии) в соответствии с установленными требованиями.
                                                                                                                                 Форма 2.

Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на ______________________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Участник запроса предложений: ________________________________ 

Сведения об участнике запроса предложений.

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. участника закупочной процедуры – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. ИНН/КПП
3. ОКПО/ОКТМО
	

	4. 
	

	5. Банковские реквизиты


	

	6. Юридический адрес
	

	7. Почтовый адрес
	

	8. ФИО руководителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности
	

	9. конт. тел., e-mail
	


Примечание: Заполненная участником запроса предложений анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».

____________________________________

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)
                                 
(ФИО  и должность подписавшего)

М.П.

                                                               Форма 3

Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на поставку______________________

ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

Участник запроса предложений: ________________________________ 

1. Предложение на поставку мелованной глянцевой бумаги:     
Обязательно! 

Указать название товара, страну происхождения товара и фирму производителя
	Наименование показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя

	Масса бумаги площадью 1м2 , г
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Толщина бумаги, мкм
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Непрозрачность, %

не менее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Шероховатость по PPS, мкм, не более
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оптическая яркость верхнего слоя, %
	

	Белизна, %
	

	Глянец, %
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Влажность, %

абсолютная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	относительная
	


2. Предложение на поставку мелованной матовой бумаги:     
Обязательно! 

Указать название товара, страну происхождения товара и фирму производителя
	Наименование показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя
	Значение показателя

	Масса бумаги площадью 1м2 , г
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Толщина бумаги, мкм
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Шероховатость по PPS, мкм, не более
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оптическая яркость верхнего слоя, %
	

	Белизна, %
	

	Глянец, %
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Влажность, %

абсолютная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	относительная
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

                               (ФИО  и должность подписавшего)

М.П.
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. В случае, если Участник запроса предложений планирует принять участие в запросе предложений по нескольким лотам, он должен подготовить техническое предложение по образцу на каждый такой лот отдельно. Допускается иная форма технического предложения, но с обязательным указанием страны происхождения поставляемого товара.
2. Участник запроса предложений должен оформить техническое предложение по образцу с заполнением графы «Предложение участника запроса предложений» с указанием конкретных значений по каждому показателю.

3. Участник  закупки в обязательном порядке должен  указать наименование страны происхождения поставляемых товаров и несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров.   

Отсутствие  указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

                                                               Форма 4
Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
Образец

Доверенность на осуществление действий от имени участника
Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. __________                                                                          ____________________________




                                                                                           (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Юридическое лицо – участник процедуры закупки: ____________________________________










 (наименование юридического лица)

доверяет ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан __________________________  «____» ______ __

представлять интересы ___________________________________________________________




                                                    (наименование организации)

при проведении АО «ИПК «Дальпресс» закупок, проводимых конкурентными и неконкурентными способами. 


В целях выполнения данного поручения он уполномочен:

1. Участвовать в закупочных процедурах, в т.ч. проводимых в электронной форме;

2. Подписывать заявки и иные документы, входящие в состав заявки; 

3. Подавать заявки, ценовые предложения, совершать иные действия, связанные с подачей заявки, в т.ч. на  электронных торговых площадках;

4. Отзывать и изменять заявки.

5. Направлять запросы на разъяснение положений извещения и закупочной документации.

6. Подписывать  договоры по итогам закупочных процедур.

Подпись _________________________________       _______________________ удостоверяю.

 (Ф.И.О. удостоверяемого)       



    (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

  _________________________    ________________________ ( ___________________ )

(наименование должности руководителя)  


(подпись)


                   (Ф.И.О.)

М.П.

Примечание:  

1. Доверенность предоставляется в случае подписания документов от лица, не имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности.

2. Участник процедуры закупки вправе дополнить или сократить полномочия представителя.

3. Участник вправе предоставить доверенность общую для всех закупок, а не только проводимых АО «ИПК «Дальпресс».

4. Если  закупка проводится на ЭТП НЭП-Фабрикант, то доверенность должна быть прикреплена в виде скана оригинала.

5. Образец доверенности  является примерной формой для участника (допускается ограничивать полномочия или дополнять).

                                                               Форма 5
Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
Образец

Справка об отсутствии признаков крупной сделки и  заинтересованности 

Настоящим подтверждаю, что сделка между ____________________________ (указывается наименование Заказчика) и ____________________________ (указывается наименование участника) на ___________________________________ (указывается предмет договора) на сумму (указывается сумма, на которую планируется заключить договор) не является крупной, поскольку (указываются причины, по которым сделка не является для участника крупной), а также не является сделкой с заинтересованностью.
  _________________________    ________________________ ( ___________________ )

(наименование должности руководителя)  


(подпись)


                   (Ф.И.О.)

М.П.

Примечание:  
1. если сделка для участника закупки является крупной и  сделкой с заинтересованностью, то предоставляется  решение уполномоченного органа юридического лица о согласии на совершение крупной сделки, сделки с заинтересованностью.

2. образец справки  является примерной формой для участника.

7. МЕТОДИКА ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Оценка заявок (предложений) осуществляется с использованием критериев. Значимость критериев  определяется в процентах. Для целей оценки заявок в ходе запроса предложений критериям оценки присвоена следующая значимость.

	№

п/п
	Критерий оценки заявки
	Значимость критерия оценки

	1
	Цена договора
	70%

	2
	Квалификация участника 
	30%

	Сумма значимостей критериев оценки
	100%


71.1. Оценка заявок по критерию «Цена договора».

Оценка заявок осуществляется  с применением принципа приоритета российских товаров в  рамках исполнения Постановления Правительства РФ от 16.09.2016 №925  «О приоритете  товаров российского  происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых лицами, по отношению в товарам,  происходящим  из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» (далее - Постановление).

1) В случае подачи  заявок с предложением к поставке товаров  российского и иностранного происхождения,  оценка  заявок производится путем соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных  п. п. "г" и "д" пункта 6 Постановления.

А именно: оценка стоимостного критерия предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнения работ, оказания услуг российскими лицами производится по предложенной в заявке цене договора, сниженной на 15 процентов. При этом договор заключается по цене, предложенной участником в заявке.
Критерий  цена для иностранного  товара определяется по формуле:

Ц=(Цmax/ Цi)*100,

где:

– предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается; 

Цmax – максимальная цена договора (установлена Организатором  закупки  в закупочной документации) 
Критерий  цена для товара российского происхождения определяется по формуле:

Ц = (Цmax/( Цi/1,15))*100,

где:
– предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
Цmax – максимальная цена договора (установлена Организатором  закупки  в закупочной документации).

2) В случае подачи заявок с предложением к поставке товаров только российского или только иностранного происхождения,  работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами или только иностранным лицом баллы, присуждаемые заявке по критерию «цена договора» с учетом значимости, определяется по формуле:

ЦБi = Цmin / Цi x 100хЗК

где ЦБi – количество баллов по критерию;

Цmin – минимальное предложение из сделанных участниками закупки;

Цi – предложение участника, которое оценивается.

ЗК - значимость критерия.

При участии в закупке хозяйствующих субъектов,  являющихся плательщиками НДС и не  являющихся плательщиками НДС, сравнение заявок по критерию «цена договора» будет осуществляться без учета НДС (Поставщик, являющийся плательщиком НДС, обязан указать в заявке применяемую им ставку НДС).

Договор заключается с победителем по цене предложенной им в поданной заявке.

7.2. Оценка заявок по критерию «Квалификация участника».
Члены закупочной комиссии оценивают квалификацию участника в баллах, исходя из степени соответствия участника подкритериям, которые указаны в таблице, максимально возможная сумма баллов всех подкритериев равна 100.

	п/п
	Подкритерии
	Документальное подтверждение


	Оценка в баллах

	1
	Продолжительность осуществления деятельности участником закупки


	Подтверждается выпиской из ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
Подсчет ведется исходя из полных лет деятельности.

При подсчете баллов учитываются выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП),  представленные в виде 

скана оригинала, подписанного электронной подписью участника, или электронная форма с электронной подписью налогового органа, полученная не ранее чем за один месяц до дня извещения о проведении данного запроса предложений.

В случае представления документов, не соответствующих установленным требованиям, информация (документ) не засчитывается в отношении тех участников, по которым представлены документы, не соответствующие установленным требованиям.


	50 баллов выставляется при  стаже  10 лет и более

30 баллов выставляется при  стаже  5 - 9 лет

10 баллов выставляется при  стаже  2 – 4 года

5 баллов выставляется при  стаже  1 год

0 баллов выставляется при  стаже  до 1 года

	2
	Количество оконченных гражданских дел (решения вступили в законную силу) в судах любого уровня за 2018-2020 г.г., в связи с некачественным/ненадлежащим/
несвоевременным исполнением участником обязательств по поставке

	Заказчик самостоятельно осуществляет проверку из открытых источников


	Отсутствие -50 баллов

Наличие – 0 баллов


Для подсчета баллов по критерию «Квалификация участника» используется формула:

ПБi[image: image2.png]


)i/[image: image4.png]


)max  х100хЗК
где ПБi – количество баллов по критерию;
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 - сумма баллов за подкритерии участника, предложение которого оценивается

[image: image8.png]


 - предложение из сделанных участниками с максимальной суммой баллов за подкритерии 

ЗК- значимость критерия

7.3.  Итоговое количество баллов, присваиваемых заявке по результатам оценки и сопоставления, определяется как сумма баллов по каждому критерию.

Победителем запроса предложений признается участник, заявке которого присвоено наибольшее количество баллов. Дробное значение итогового количества баллов округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. 

           7.4.  По результатам оценки заявок на участие в запросе предложений Закупочная комиссия ранжирует заявки (присваивает места) по степени уменьшения привлекательности заявок, начиная с самой привлекательной и заканчивая наименее привлекательной

 В случае, если несколько заявок набрало одинаковое количество баллов,  то приоритет отдается заявке, которая поступила ранее остальных заявок.
          По результатам рассмотрения и оценки заявок  Закупочная комиссия составляет итоговый протокол.









