Соглашение
 об электронном документообороте

	г.  Иркутск
	             «__» _______ 20__г.


		

_________________________________(_______), именуемое в дальнейшем «Сторона-1», в лице ____________, действующего на основании Устава, и Общество с ограниченной ответственностью «Иркутская нефтяная компания» (ООО «ИНК»), именуемое в дальнейшем «Сторона-2», в _________________________ действующего на основании Устава, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
1.1. Владелец Сертификата ключа проверки КЭП - лицо, которому в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» выдан сертификат ключа проверки электронной подписи. Данные о владельце должны содержаться в сертификате ключа проверки электронной подписи.
1.2. Квалифицированная ЭП (КЭП) – вид усиленной электронной подписи, ключ проверки которой указан в квалифицированном сертификате, выданном аккредитованным удостоверяющим центром (УЦ).
1.3. Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи - сертификат ключа проверки электронной подписи, соответствующий требованиям, установленным Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и иными принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, и созданный аккредитованным удостоверяющим центром либо федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи.
1.4. Направляющая Сторона – Сторона-1 или Сторона-2, направляющая электронный документ по телекоммуникационным каналам связи другой Стороне.
1.5. Оператор ЭДО – организация, обладающая достаточными технологиями, кадровыми и правовыми возможностями для обеспечения юридически значимого электронного документооборота по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между Сторонами.
1.6. Получающая Сторона – Сторона-1 или Сторона-2, получающая от Направляющей Стороны электронный документ по телекоммуникационным каналам связи.
1.7. Роуминг - обмен между участниками электронного документооборота через межоператорское взаимодействие путем автоматической обработки Оператора ЭДО приглашения к обмену и ответа на приглашение между участником-инициатором электронного документооборота и его контрагентом.
1.8. Электронный документ (ЭД) – информация в электронно-цифровой форме, пригодная для обработки в информационных системах. Электронный документ может быть формализованным и неформализованным. 
1.8.1. Формализованный электронный документ – электронный документ в формате xml, созданный по форме, утвержденной Федеральной налоговой службой РФ.
1.8.2. Неформализованный электронный документ – электронный документ, созданный в произвольной форме, подписываемый участниками электронного документооборота и не относящийся к формализованным электронным документам.
1.9. Электронная подпись (ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию. 
1.10. Электронный документооборот (ЭДО) – процесс обмена электронными документами, подписанными КЭП, между Сторонами.

2. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ 
2.1. Настоящим Соглашением Стороны устанавливают порядок обмена электронными документами по телекоммуникационным каналам связи (далее – электронный документооборот, ЭДО), подписанными квалифицированной электронной подписью (далее – КЭП), во исполнение своих обязательств по договорам, заключенным между Сторонами и которые будут заключены в будущем.
2.2. Стороны соглашаются признавать полученные (направленные), удостоверенные КЭП электронные первичные учетные документы (счета-фактуры, акты сдачи-приемки оказанных услуг/выполненных работ, ТОРГ-12, универсальный передаточный документ и т.п. документы, подтверждающие выполнение работ/оказание услуг/поставку товаров) равнозначными аналогичным документам на бумажных носителях, подписанным собственноручно, при наличии условий, перечисленных в п.4.1. настоящего Соглашения. 
2.3. Электронный документооборот осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – закон № 63-ФЗ), Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.02.2021 г. № 14н «Об утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи».

3. ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ
3.1. Стороны соглашаются, что в случае расхождений между условиями Соглашения и договоров с оговоркой об электронном документообороте, преимущественную силу имеют условия Соглашения.
3.2. Электронные документы оформляются с учетом требований, установленными действующим законодательством Российской Федерации, а также в соответствии с договором, заключенном между Сторонами.
3.3. Стороны для организации ЭДО используют КЭП, что предполагает получение Сторонами квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный сертификат) в соответствии с нормами Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
В случае наличия у Сторон нескольких уполномоченных лиц для обмена информацией по договору, каждое уполномоченное лицо должно иметь собственную КЭП, подтвержденную квалифицированным сертификатом, и доверенность, подтверждающую такие полномочия. При подписании документа уполномоченным лицом по доверенности впервые, Сторона обязана предоставить скан-копию доверенности.
В случае, если владелец квалифицированного сертификата ключа подписи, подписавший документ с помощью КЭП, не является лицом, действующим от имени Стороны ЭДО без доверенности, то Сторона должна предоставить доверенность, заверенную подписью руководителя и печатью организации, подтверждающую полномочия такого лица.
3.4. Вследствие причин технического или/и иного характера, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Стороны вправе осуществлять обмен документами с их подписанием собственноручной подписью на бумажном носителе уполномоченными лицами. Сторона обязана незамедлительно уведомить другую Сторону об изменении порядка обмена документами.
3.5.  В случае, когда одна Сторона ненадлежащим образом уведомила или не уведомила другую сторону об изменении порядка документооборота, такая сторона обязана возместить другой стороне возникшие в связи с этим убытки. В этом случае, направляющая Сторона считается исполнившей свои обязательства по направлению, выставлению и передаче электронных первичных учетных документов надлежащим образом.
При получении надлежащего уведомления в соответствии с условиями настоящего пункта, получающая Сторона обязана в течение 1 (одного) рабочего дня подтвердить получение такого уведомления.
3.6. При обмене документами на бумажном носителе Стороны руководствуются положениями соответствующего договора.
3.7. В случае противоречия между документом в электронном виде и документом на бумажном носителе, имеющими одинаковые реквизиты, приоритетную силу имеет документ на бумажном носителе.
3.8. Стороны обмениваются электронными документами через Оператора ЭДО. Каждая из Сторон самостоятельно осуществляет оплату услуг привлеченного ей Оператора ЭДО. Взаимодействие по телекоммуникационным каналам связи через разных Операторов ЭДО осуществляется при наличии у данных Операторов ЭДО совместимых технических средств и возможностей для приема и передачи электронных документов. В случае использования Сторонами разных Операторов ЭДО, взаимодействие осуществляется через роумингового оператора (роуминг).
3.9. Стороны не несут ответственность за возможные временные задержки исполнения и/или искажения содержания электронных документов, возникающие по вине лиц, предоставляющих услуги связи.
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3.10. Датой получения документа в системе от направляющей Стороны, считается дата, указанная в подтверждении от Оператора ЭДО получающей Стороны. Документ, поступивший и подтвержденный Оператором, считается полученным Стороной. Приемка товара/работ/услуг осуществляется в сроки и в порядке, установленным соответствующем договором. 
3.11. В случае передачи Стороне электронного документа с ошибкой, Сторона, которая выявила ошибку направляет уведомление другой Стороне о необходимости исправить документ. Сторона, допустившая ошибку, предоставляет другой Стороне исправленный документ в течение 1 (одного) календарного дня с момента получения уведомления. 
3.12. Взаимодействие через электронный документооборот не отменяет взаимодействие через иные способы обмена документами между Сторонами в рамках исполнения обязательств по договору, не регулируемых данным Соглашением.

4. ПРИЗНАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ РАВНОЗНАЧНЫМИ ДОКУМЕНТАМ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ
4.1. Электронные документы, перечисленные в п.2.2. настоящего Соглашения, признаются равнозначным аналогичному подписанному собственноручно документу на бумажном носителе и порождают для Сторон юридические последствия в виде установления, изменения и прекращения взаимных прав и обязанностей при одновременном соблюдении следующих условий:
· подтверждена действительность квалифицированного сертификата КЭП, с помощью которой подписан данный электронный документ на дату подписания документа; 
· получен положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата КЭП, с помощью которой подписан электронный документ; 
· подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания; 
· КЭП, с помощью которой подписан документ, используется с учетом ограничений, содержащихся в сертификате КЭП.

5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ 
5.1. Обмен электронными документами происходит в незашифрованном виде.
5.2. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность передаваемых через электронный документооборот электронных документов, к которым могут быть отнесены любые данные, предоставляемые сторонами друг другу, и о которых установлено, что они имеют конфиденциальный характер, а также информации, касающейся условий настоящего договора (существа обязательств, уровня договорной цены, сроков и пр.), а именно: не разглашать, не публиковать и не использовать каким-либо иным способом (в целом или по частям) эти данные в пользу третьих лиц без предварительного согласия на то другой стороны.
5.3. Любая сторона по настоящему Соглашению вправе предоставлять информацию, связанную с настоящим Соглашением, органам власти по их требованию без предварительного письменного согласия другой стороны, только в случаях, когда это прямо предусмотрено действующим законодательством РФ.
5.4. Каждая из Сторон несет ответственность за обеспечение конфиденциальности ключей КЭП, недопущение использования принадлежащих ей ключей без ее согласия. В каждом случае получения подписанного электронного документа получающая Сторона добросовестно исходит из того, что документ подписан от имени направляющей Стороны надлежащим лицом, действующим в пределах, имеющихся у него полномочий.
5.5. При использовании КЭП Стороны обязаны принимать необходимые организационные и технические меры обеспечения безопасности для недопущения нарушений конфиденциальности ключа ЭП (компрометации ключа КЭП).
5.6. Использование КЭП с нарушением конфиденциальности ключа КЭП, компрометация которого произошла из-за действий/бездействий уполномоченного лица Стороны (владельца КЭП), не освобождает такую Сторону от ответственности за неблагоприятные последствия, наступившие в результате такого использования.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Соглашения, разрешаются Сторонами в претензионном порядке. Срок ответа на письменную претензию – 30 (тридцать) календарных дней с момента ее получения.
6.3. Все споры, возникающие в связи с исполнением настоящего Соглашения, рассматриваются тем же судом, которому подсудны споры, определенные в соответствующем договоре.
6.4. Стороны не несут ответственности за задержки, сбои и другие недостатки в исполнении обязательств по настоящему Соглашению в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).

7. ДЕЙСТВИЕ СОГЛАШЕНИЯ И ПОРЯДОК ЕГО ИЗМЕНЕНИЯ
7.1. Настоящее Соглашение заключено сроком на 1 (один) год. 
7.2. Действие настоящего Соглашения продлевается на каждый последующий год, если ни одна из Сторон не заявит о его расторжении за 30 (тридцать) дней до окончания срока действия настоящего Соглашения.
7.3. Сторона имеет право в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего Соглашения, письменно уведомив об этом другую Сторону не менее чем за 30 (тридцать) дней до расторжения Соглашения.
7.4. Настоящее Соглашение составлено в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8. ПОДПИСИ И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Сторона -1
_________________
ИНН_______/КПП__________



___________________ ФИО
М.П.

	Сторона-2
ООО «ИНК»
ИНН 3808066311
КПП 997250001


_______________________ФИО
М.П.




